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TOWARZYSKIE

Ksigzeczka, ktorq oddajemy w rece
czytajqgcej publicznosci, utozona zostala
na zasadzie obowigzujgcych ogdlnie
zwyczajéw towarzyskich, z ktérych od-
rzucilismy wszelkie zbedne ceremonialy,
zostawiajgc tylko to, co stosowaé naley
bgdé we wlasnym domu w stosunkach
2 najblizszymi, bqdé tez z obcymi ludz-
mi, tak by wspdliycie ukladalo sig har-
monijnie i kulturalnie. :

Drobne nieraz na pozér rzecey —

" w pore odpowiednio oddany uklon-nawet
obcej osobie, gest uprzejmosci, wmie-
jetnosé panowania nad zewnetrzng for-
mg mode zawaiyé nieraz na naszym

2yciu...
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JAK SIE ZAPOZNAC

JesSli mezczyzna spotyka nieznajoma kobiete, ktérg chcialby po-

° zna¢, a nie ma nikogo, kto by go przedstawil, moze to zrobi¢ sam,

ale nigdy na ulicy.

Powinien podejs¢, ukloni¢ sie, wymieni¢ swoje nazwisko, nie po-

dajac reki, przeprosi¢ grzecznie za $mialtos¢, usprawiedliwic sié,
dlaczego przedstawia sie sam i prosi¢ o pozwolenie zlozenia wizyty
w domu, moze nawet w wyjatkowych warunkach napisaé list,
przepraszajac za pominigcie przyjetych zwyczajow i prosi¢é o po-
zwolenie przyjécia.z wizyta, podajac dokladnie swoje nazwisko,
adres i stanowisko spoleczne.

Kobieta nie moze tego zrobi¢ w zadnym wypadku. Jezeli bardzo
pragnie pozna¢ kogo$, moze tylko staraé¢ sie wyszukaé wspoélnego
znajomego i prosic, aby jej przedsfawiono mezczyzneg, o ktérego
jej chodzi. !

W lokalu publicznym — restauracji — kawiarni — teatrze — ki-
nie, mozemy pierwsi podej$¢ wylacznie do osdéb, z ktérymi laczy
nas blizsza znajomos¢. Je§li wsrod nich sg nieznajomi, powinnisémy
tylko wymieni¢ uklony i podejs¢ wowczas, jesli kto§ ze znajomych
zaprosi nas do towarzjrstwa.

PREZENTACIA

W prywatnym mieszkaniu zaproszone, a obce sobie 6soby przed-

stawia pan albo pani domu. Wymienia sie najprzod nazwisko mez-

czyzny, potem kobiety — kobiety mlodszej przed nazwiskiem star-

szej — jesli kto§ ma tytul naukowy lub spoleczny: doktora, inzy-
niera, profesora, dodaje si¢ go przed nazwiskiem.
Na liczniejszym zebraniu, kiedy zebralo sie wiecej osob, przed-
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stawia sie przybywajacych go$ci ogdlnie, wymieniajac nazwisko,
a juz rzecza przybylych jest przedstawi¢ sie pozniej poszczegolnym
osobom, z ktérymi zawiaze sie diuzsza rozmowe lub sasiaduje przy
stole. : . i

Na zebraniach w lokalach publicznych, na balach i przyjeciach,

prezentacji dokonywuja gospodarze zabawy.

-

ZAPTROSZENITA

Kobieta samotna moze zaprosi¢ do siebie mezczyzne spotykanego
na neutralnym gruncie — u znajomych, w pracy, na wycieczkach
lub w lokalu publicznym. Jezeli mieszka z rodzina, musi uprzedzi¢
o tym i uzyska¢ zgodeg pozostatych domownikow.

Mezczyzna, chcac bywat w jakim$ domu, musi zwrocic sie z pro-
$ba o pozwolenie ziozenia pierwszej wizyty do pajstarszej osoby
lub bezpoérednio do kobiety samotnej. Bez tego nie przychodzi
z pierwsza wizyta nig(_iy. :

W malzehstwie zaprasza pani domu lub maz, zaznaczajac wWow-
czas, ze robi to w imieniu zony i swoim.

Zaproszenie powinno wyjs¢ zawsze od 0sob starszych w stosunku

do mtodszych — powazniejszych stanowiskiem — do nizej posta-
wionych. ;
Termindéw zaproszen nalezy przestrzegac¢: — na wieczor taneczny

co najmnie]j na tydzien naprzod, na wieksze przyjecie bez tancéw -

na 5 lub 4 dni, na skromne, w matym gronie os6b, w ostatecznosci, .

w przeddzien przyjecia. ‘
Na zaproszenie listowne nalezy koniecznie odpowiedzie¢ rowniez
listownie, dziekujac i zawiadamiajac, czy sig z zaproszenia sko-

rzysta.
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Pierwsza wizyte sklada sie w ciemnym ubraniu wizytowym,
w godzinach popotudniowych, nie diluzej niz pét godziny. W ciggu
tygodnia nalezy oddaé¢ wizyte lub usprawiedliwié¢ sie ustnie, listow-
nie albo telefonicznie z niedotrzymania terminu i uméwié sie na
SciSle -okres$lony dzien. Niespelnienie tego jest niegrzecznos$cia,
a przystanie biletoéw wizytowych, zamiast oddania wizyty osobiscie
oznacza, ze nie zamierza sie podtrzymaé¢ blizszej znajomo$ci. Dal-
sze wizyty nie podlegajg $cistym wyliczenjom. :

Jezeli z pierwszg wiZ)/'tq byl samotny mezczyzna, rewizytuje go
kto$§ z mezczyzn w rodzinie, kobietg nigdy.

Kobieta oddaje wizyte tylko malzenstwu, rodzenstwu, ktére do
niej przyszlo lub kobiecie.

Wybierajgc sie do kogo§ z wizyta, nalezy zawsze uprzedzié¢ o tym
telefonem czy listem. Jesli przychodzi sie bez uprzedniego zawia-
domienia, trzeba zaraz po \{rejéciu zapytaé, czy sie nie przeszko-
dzilo w zamiarach gospodarzy domu i pozostawaé bardzo krétko.

Jezeli pani domu ma ustalone dnie i godziny przyjeé, wéwczas
nie obowigzuje uprzedzanie o wizycie.

Na proszong wizyte nalezy przyj$é puktualnie i nie przeciagaé

jej zbytnio. Nie ma nic gorszego, jak go$¢, ktéry nie umie pozegnaé
sie w pore.




Kobieta wstaje przy powitaniu tylko kobiety starszej lub bardzo
powaznego, starszego mezczyzny — mezczyzna wstaje zawsze.

Mloda panna moze i$¢ do lokalu publicznego, na bal, na spacer
z narzeczonym lub z kolega.

Moze wyjechaé z nim na parogodzinng wycieczke, o ile jedzie
kilka osoéb. S o

Jesli mieszka sama, nie powinna przyjmowa¢ mezczyzn poznym
wieczorem lub pozwala¢ im przesiadywac¢ u siebie do’ poézna.

'W dniu imienin do os6b zaprzyjainionych przychodzi sig¢ bez za-
proszenia. Prezent mozna przynies¢ z soba lub przyslaé z rana
z biletem wizytowym.

Nie sklada sie wizyt: w Popielec, w Wielkim Tygodniu, w Wigilig
Bozego Narodzenia, w Dzien Zaduszny. 5

PR Y ST 0 LE

Siadajac przy stole do positkow, trzeba przysunaé krzesetko tak,

aby kolana byly pod stolem, trzyma¢ sie prosto, jedzac, pochylaé

nieco glowe nad talerzem.
Rece oprzeé o stol tylko kiSciami — nigdy lokciem.

Serwetke ptocienna — czy to duza do obiadu i goracej kolacji,
czy mala do $niadania lub podwieczorku, kladzie sie rozpostarta
na kolanacf). Wstajac od stolu, nalezy polozy¢ ja obok talerza: z!o-
7ong — jesli jesteSmy w domu przy codziennym positku, lub zgnie-
ciona — jesli jesteSmy na przyjeciu. o

Serwetki papierowe, -tak dzi§ rozpowszechnione, stuzg tylko do
jednﬁrazowego uzycia. -Zgnieciona »kladzie sie w czasie jedzenia

- obok talerza, skoficzywszy jes¢, nalezy ja polozy¢ na talerzu.

Wykataczek na stole sie nie stawia, tym bardziej nie nalezy uzy-
wac wlasnej.

Potrawy i plyny wklada sie do ust: lyzeczka, lyzka, lub widel-

‘cem — nigdy nozem.

Cukier w herbacie czy kawie miesza sie lyzeczka. — Pijac ze
szklanki lub filizankKi, trzeba lyzeczke wyjaé i polozy¢ na spo-
deczku. :

Lyzke napehiona zupa wklada si¢ de ust czubkiem nie bokiem.
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Lews reke trzyma sie oparta kiScig o stél. Jezeli plyn jest zbyt go-
racy, nie nalezy na niego dmuchaé ani przelewaé lyzka, tylko po-
czekaé¢ chwile, az ostygnie. Zje$¢ zupy tyle, ile sie da wybra¢ z ta-

lerza, nie przechylajac go, czasem tylko mozna zrobi¢ male wykro-

czenie i przechyli¢ lekko talerz — zawsze od siebie ku $rodkow:
stotu. :

Skonhczywszy je$é, lyzke zostawia sie na talerzu. Jezeli chcemy

do zupy zjes¢ kawalek chleba, nie nalezy go dzieli¢ nozem, tylko

tamaé w palcach i male kawatki wkladaé do ust.

Widelcem niesiemy do ust potrawy lewa reks, jezeli w prawej
trzvmamy néz. Nozem krajemy mieso i nakladamy jarzyne na wi-
delec, odwrécony wglebieniem do gory.

Jezeli robimy na chwile przerwe w jedzeniu, nalezy  skrzyzowac
na talerzu noéz i widefec. Jest to znak, ie sie jeszeze nie skonczylo
jes¢ lub ze sie chetnie dobierze tej samej potrawy. Jezeli nie mamy
zamiaru dobiera¢ potrawy, trzeba polozy¢ na talerzu bnéi, za nim
“widelee, trzonkami w prawa sirone, tak aby ostrze noza zwrécone
bylo do widelca.

Mieso siekane, kluski i jarzyny dzieli si¢ i jada widelcem.

Ryby jada sig, albo dwoma widelcami, albo jednym widelcem,
pomagajac sobie kawalkiem chleba przy usuwaniu osci. Chleb trzy-
ma sie w lewej rece i nie zjada go sie.

Ostrego noza nie uzywa si¢ do ryby.

Przed wojna na duzych przyjeciach i w restauracjach podawano

do ryby widelec i kr(’)tkiv'te_‘py noz, ktéry trzymato sie w lewej rece

i ktéry stuzyt do usuwania osci. Byly tez specjalne sztuéce do ra-
kow.

Szparagi nalezy nacisngé widelcem mniej wiecej w potowie
i zje§é tylko ten kawalek, ktéry da sie latwo oddzieli¢ od widkni-
stej czesci jarzyny. W niektérych domach przyjete jest jedzenie
szparégéw palcami, bez pomocy widelca. Konieczne jest wowczas
roznoszenie miseczek z letnia woda i serwetka do oplukania i wy-
tarcia palcow.

Sosu nie zbiera sie nozem z talerza. Powinno sie go zjes¢ tyle
tyiko, ile zabiera potrawa, jezeli jednak kto§ juz nie moze sobie
odmowi¢ tego, mozna wzia¢ kawalek chleba, polamaé go w pal-
cach, polozy¢ na talerzu i wybraé sos, postugujac sie widelcem.

Rzecz nieapetyczna moze sie trafi¢c w najstaranniej przyrzadzo-

nej potrawie — nalezy ja wowczas -odsuna¢ na brzeg talerza, sta-

rajac sie zrobi¢ to nieznacznie.

Chleb przy $niadaniu, podwieczorkm czy zimnej kolacji jest pod-
stawa positku. Bierze sie go z koszyczka widelczykiem (bulke pal-
cami), kladzie na talerzu, smaruje mastem. Zimne mieso, ser, Czy
inne dodatki kraje sie i spozywa na tym samym talerzyku, uzy-
wajac noza i widelca i przegryzajac chlebem. Odkladajac w czasie
jedzenia chleb, trzeba go kla$¢ z boku na tym samym talerzu.

Chleba przy goracych daniach powinno sie je$¢ jak najmniej.

Potraw z pdélmiska nie nalezy brac 'r;igdy swojg lyzka czy wi-

delcem.
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N1e wyszukiwaé spec;alnvch kaskéw, tylko braé¢ kolejny ka- /

watek.

Nie klas¢ zbyt duzo na talerz, zwlaszcza potraw, ktérych sj/é
nie znd. b
‘/

Wzietg p;orcje zjes¢é cata. R

Jedzace drob, zwierzyhe lub migso z koS$cia, nalezy zrecznie 'od-

kraja¢ migkkie czeSci, zjest je, posluguja?t sie widelcem, nigdy nie-

bra¢ w palce kostek do ogryzienia. :

O$ci z ryby lub male kostki, ktore dostanag sie do ust, wysuna¢
zrecznie ustami na podsuniety widelec i polozy¢ na brzegu ta-
lerza, :

86l i pieprz trzeba nabiera¢ lopatkami umieszczo‘nymi w solniczce,
nigdy swoim nozem. :

Pestki z kompotu zrecznie wysuna¢ ustami na lyzeczke i polozyé
na brzegu talerzyka.

Papierosa nie zapala sie podczas trwania positku ani przy skrom-
nym obiedzie w domu, ani na wizycie. Mozna to zrobi¢ dopiero przy

czarnej kawie, przy tym, o ile w towarzystwie éa panie, trzeba po-

prosi¢ o pozwolenie zapalenia.

sy

\\ Nie jeéé zbyt szybko, zbyt powoli — w tym trzeba sie stosowat

dQ gospodyni — zaréwno w_domu jak i na wizycie.

P\IJac podczas jedzenia ze szklanki lub klellszka nalezy przed
tym\ obetrzec usta serwetka, aby nie zostawiaé na szkle thustej
obraczln

‘Owoce — jablka i gruszki, trzeba przekrajaé nozykiem na ¢wiart-
ki, wyciaé Srodek z pestkami i zje$é owoc, trzymajac go w pal-
cach. Sliwki, morele itp. rozrywa sie w palcach i zjada, odrzuciwszy
pestke palcami.

Na bardzo wykwintnych przyjeciach (giéWnie w $wiecie dyplo-
matycznym). wszystkie owoce obiera sig i kraje specjalnymi nozy-
kami i Widelczykami. :

Drobne owoce — jak poziomki, maliny, je sie lyzeczka. Tru-
skawki — bierze sie palcami za ogonek. Pomarancze obiera sie no-
zykiém, nacinajac je wzdluz. Rozdzieliwszy na czastki, wycia¢ no-
zykiem pestki i dopiero klas¢ owoce do ust. : '

Napoje alkoholowe czasem rozstawione sg na stole do dyspozycji
gosci, wowczas kazdy moze napelni¢ kieliszek swoj i sasiadujacych
0s0b, nie czekajac az to zrobi pan domu. :

Wodke pije sie calym kieliszkiem.

Wino i likier popija si¢ fykami.

W spozyciu trunkéw nalezy zachowéé umiar, aby nie przekro- .
czyé granic przyzve}oitego zachowania sie.

Nie siega¢ przez sasiaddw po rozstawione na stole cukier, s6l,
czy ‘inne przyprawy, ale zwrécié¢ sie uprzejmie do siedzacego bli-

zej: ,,Czy moge' pana prosi¢ o przysuniecie cukru, soli®.

Rozmawiaé przy stole na wiekszym przyjeciu nalezy z sasiadami
z prawej i lewej strony.

Nie prowadzi¢ rozmoéw z osobami, siedzacymi dalej.

Nie porusza¢ drazliwych tematéw, mogacych wywolac goface
dyskusje. Mowi¢ o rzeczach latwych, milych i lekkich.
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W czasie jedzenia nie wsta;e sie od stolu — tak w domu, jak i na/

przyjeciu. Moze to zrobi¢ tylko gospodarz domu, jesli sam czu)va
nad napelnianiem Kkieliszkéw go$ci. & /
Po skonczonym positku wszyscy wstaja woweczas, kiedy gq)spo-
dyni domu pierwsza si¢ podniesie. ;
Wstajac, nalezy ukloni¢ sie osobom sgsiadujacym z prawej i le—
wej strony. Zwyczaj dziekowania po jedzeniu zanika, a jest zgola
juz nie praktykowany na przyjeciach bardziej ceremonialnych.
Wychodzac z proszonego przyjecia mozna da¢ napiwek sluzbie,

odpowiednio do przyjetych norm zwyczajowych.
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PRZYJMUJEMY GOSCI

Zaproszenia nalezy wyslac w odpowiednim czasie (rozdzial: ,za-
prolgma“). -

Toxxzarzystwo trzeba dobraé¢ starannie, zaprosi¢ te osoby, ktore
moga \\sie rozumie¢, maja wspolne zainteresowania, uwaza¢ aby
nie zap\rosié powasnionych.

Jedzenie nalezy przygotowaé weczesniej, st6t nakry¢ przed go-
dzing oZnaczona W zaproszeniu. :

Gospodarze domu powinni oczekiwaé¢ gosci, przy czym pani do-
mu nie moze ubraé sie zbyt strojnie, aby nie byld lepiej ubrana
od ktérej z pan przybylych.

Przy stole gospodyni domu siada naprzecxwko meza. Pierwsze
miejsce dla pani jest po prawej stronie pana domu, drugie po le-
wej stronie. Pierwsze miejsce dla najpowazniejszego goscia jest -
po prawej stronie pani domu, drugie z kolei posjej lewej stronie.
Dalsze miejsca sa na przemian dla mezczyzn i kobiet w kolejnosci
ich znaczenia.

W $wiecie oficjalnym rozsadzanie gosci przy stole stanowi spe-
cjalng umiejetnos¢, oparta na przepisach dyplomatycznych. W zy-
ciu prywatnym dopuszczalna jest wieksza prostota, takt pani domu
wystarczy, aby nie urazi¢ starszych czy dostojniejszych gosci.

Pamietajmy, ze goSciowi pierwszy raz przyjmowanemu w domu,
nalezy sie miejsce honorowe przed dawnymi dobrymi znajomymi.’

Malych dzieci nie sadza sielprzy goSciach do stotu.

Starsza mlodziez traktuje sie jak dorostych.

Nie sadza sie obok siebie malzenstwa ani rodzenstwa, wyjatek
stanowia narzeczeni.

Gospodyni nie wstaje ze swego miejsca przez caly czas trwania
positku, gospodarz moze, Jesh czuwa nad napelnieniem krehszkow
gosci.

Jesli os6b jest niewiele, gospodyni wskazuje wszystkim mle]sca
jesli przyjecie jest liczne, kladzie si¢ przy kazdym talerzu kartki
z nazwiskiem, :
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Na wiekszym przyjeciu mozna obok nakrytego stohc(ﬂ ustawié
z boku stoél z przekaskami i wodka. Stawia sie na nim'/w malyc
stosach talerzyki, kladzie po kilka mniejszych nozy i widelcy, kje-
liszki. Goscie sami nakladaja sobie zakaski na talerze, jedza je 54403—
‘jac. Gospodarz nalewa wodke.

Zimny bufet ,a la fourchette moze by¢ wstgpem do goracego
$niadania, kolacji, czy obiadu. Moze tez by¢ catkowilym przyje-
ciem, wowczas obfitszym i zastawionym na duzym, $rodkowym
stole, nie z boku. :

Wodki i zimne przekaski, traktowane jako wstep do $niadania,
kolacji czy obiadu, mozna tez rozstawi¢ na stole Srodkowym.

Wédke nalewa woéwczas sam gospodarz, albo kto$§ z obstugi, moga
tez goscie nalewal ja sami, sasiadom i sobie.

Po spozyciu zimnych dan, wodka powinna by¢ zabrana ze stoiu
i dalej nalezy podawa¢ odpowiednie wina lub na skromniejszym
przyjeciu samo piwo.

Potrawy powinny byé podawane bez ditugich przerw, zaczynajac
od gospodyni domu lub najpowazniejszej kobiety.

Stél nakrywa sie bialym obrusem, nakrycia'rozstawia tak, aby
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kazdy mogl swobodnie sig poruszaé. Talerz duzy stawia si¢ brze-
giem réwno z brzegiem stolu, na nim (o ile zakaski sa na tym sa-
mym stole) mniejszy falerzyk. Néz i lyzka z prawej strony, widelec
z lewej, mniejsze nakrycie do zakasek cale z prawej strony, ser-
wetka ladnie uloZona na talerzu: Poza talerzem kieliszki — Sredni
do wédki, duzy do wina, maly do likiern, szklaneczka do piwa.

Zupe podaje si¢ z prawej strony siedzacege, tak Samo nalewa sig —

napoje i zbiera uzyte nakrycie. Swiezy talerz stawia sie z lewej
strony, tak samo podaje sie potrawy. E

Zimne dania ustawia sig wszystkie na stole na dwoch lub paru

poimiskach kazde. S6l, pieprz, marynowane grzyby, musztarde,

ostre, zimne sosy -rozstawia sig co trzecie nakrycie, liczac obu-
stronnie. :

Jako zimne dania podaje si¢ wszelkiego rodzaju zimne migsa,
salatki, §ledzie, galarety rybne i migsne, majonezy, pasztet.

Zupe podaje sie tylko do obiadéw, na talerzach lub w filizan-
kach. :

Na goréce dania daje sie jedna lub dwie potrawy z miesa, dro-

17




biu, zwierzyny, z dodaniem odpowiednich salat, jarzyn lub kom-
potow. :

Daje sie tez jedno danie tzw. ,Srodkowe‘ (entre-mets) lekkie —
z jarzyn lub moézdzkow albo tez potrawki. Na deser krem, tort, ga-
laretki owocowe.

Napoje alkoholowe podaje sie: do zimnych dar'llvwédki czyste
i gatunkowe, do zupy winq. wegierskie,. do goracych dan mie-
snych — czerwone, do rybnych biale wytrawne, do deseru stodkie.

Do czarnej kawy likiery i koniak zwykly i wiSniowy lub domowe
stodkie nalewki. Na skromniejszych przyjeciach do goracych dan
podaje sie piwo. Bardzo dobre jest piwo z porterem (3/1 szklanki
piwa i /4 porteru).

Woédka powinna byé bardzo zimna, biale wino réwniez, czerwone
o temperaturze pokojowej, likiery i koniak zimne.

Uwaga. Nie nalezy dolewa¢ do kieliszkéw nie oproznionych. Nie
wolno nikogo namawiaé natarczywie, ani zmusza¢ do jedzenia lub
picia, nigdy nie nakladaé¢ komu$ na talerz.

Po skonczonym positku pierwsza wstaje od stolu gospodyni

. domu.

Za pore $niadaniows uwaza sie w zyciu towarzysko-ceremonial-
nym godziny 13—14, za pore obiadowg godziny 19—20.
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PRZYJECIE PRYWATNE
ROZMIESZCZENIE OSOB PRZY. STOLE

T}_ SE o0 e R 1. Pani domu, 2.
Pan domu, 3. Naj-
" czyzna, 4. Drugi
: z kolei powaziny
‘ ! O : O 2 stanowiskiem mez-
czyzna, 5. Najpo-
O : Q 6. Druga z kolei
_S_JA 9 —» <1 ’—{ s powazna stanowi-
: skiem kobieta, 7,
czyzna.
PRZYJECIE WESELNE
ROZMIESZCZENIE OSOB PRZY STOLE
2. Pan mtody, 3. 10 5
Ojciec pana mlo-
dego, 4. Matka [ |0 O

O Q powazniejszy mez-
wazniejsza kobieta,
8, 9, 10 itd. w kolejnosci, wediug stanowiska i wieku kobieta i mez-
1. Panna mloda, l l
panny mlodej, 5.

3
O 19
Najpowazniejsza
kobieta z rodziny | /7 OO 6 0 O .0 OO i8
panny milodej, 6.
Najpowaznieiszy 12 ‘ 13 l 9 l 7 } ) l % i 15
mezczyzna Z TO-
dziny pana mlo- =
dego, 7. Dostojny gos¢, 8. Matka pana miodego, 9. Ojciec panny mlo-
deji 10 5H1,712. 13, 14215 w kolejnosci kobieta, mezczyzna wedlug
wieku i stanowiska, 16517, 18, 18 miejsca dla mlodziezy.

PRZYJECIA URZEDOWE

W wypadku przyjecia urzedowego np. gdy starosta wydaje obiad
oficjalny dla wizytujacego ministra, minister obejmuje rolg gospo-
darza nadrzednego, tzn., Ze hierarchia miejsc jest wyzsza po tej
stronie, po ktorej siedzi minister. Miejsca gospodarzy nie sa ozna-
czone kartkami z nazwiskami, ani numeracja.
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1-sze miejsce znajduje sie zawsze po prawej rece gospodarza,
w tym wypadku ministra.

Poniewaz w przykladzie, ktérym sie poslugujemy, hierarchia go-
spodarzy nie jest réwnorzedna, 2-gie z kolei miejsce znajduje sie
po lewej rece ministra (a nie po prawej starosty, jak jest w wypadku
gospodarzy rownorzednych), a dopiero 3-cie miejsce jest po prawej
stronie starosty. Dalsze miejsca zajmuja osoby wedle swych sta-
nowisk.

Istniejg dwa wzory rozmieszczania goSci na przyjeciu urzedowym.

I

2 e Wzoér ten stuzy

= Bl e PRl el na przyjecia bar-

dziey - oficjalne.

O O Olo Miejsca gospoda-

rzy oznaczone: X

L (minister) i xx (sta-

" ; g| rosta) znajduja sie

ro O O O O O O—l posrodku  bokow

stolu. Stoét tak za-

: planowany akcen-

tuje wyraznie miejsca centralne i tzw. ,Szary koniec*, ktéry znaj-
duje sie na obydwoch przecieciach stotu.

Vd
v 7z 0 R 1
Wzér ten jest od- ;
e o IR EEEER
jecia urzedowe © O O ©

mniej oficjalne, ;
z udzialem pan. f{xx : :

Stanowi zamknie~ CO OD
te kotlo, jest zapro- .

jektowany - jakby O .0 0. ©
dla stolu okragle- Ls__l Llj L‘Ll LZJ
go, bez wzgledu

na to jaki ma ksztalt istotny. Gospodarze siedza tu po obu stronach
przeciecia stolu, nie ma w nim ,,szarego konca*.

O ile przyjecie jest z paniami, Zona ministra siada po prawej rece
starosty, Zona starosty po prawej rece ministra.

W jednym i w drugim wzorze goScie sa rozmieszczeni wedhug
swojej hierarchii urzedowej, z tym, ze panie zajmuja miejsca w ko-
lejnosci stanowisk swych mezéw, lub o ile same pelnig funkcje
urzedows, zajmujg miejsce na{leine ich pozycji stuzbowej.
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BALU PUBLICZNYM

Mezczyzna na prywatnym wieczorku obowigzany jest przetan-

czy¢ najprzod z panig domu i jej cérkami.‘Jeieli gospodyni lub go-
spodarz poprosi, aby przetanczy¢ z ktoras z )pax’x, nalezy to zrobic.
Proszac dame do tanca, trzeba podejsé de niej, uklonié sie, czekaé
az pini wstanie. Po tafncu odprowadzi¢ ja na miejsce, podziekowaé
uklonem. Nigdy nie zostawiaé swojej partnerki na $rodku sali. ‘To
samo obowiazuje na kazdym balu czy dancingu. :

Jezeli kobieta odmoéwi przetaficzenia z kims, nie powinna w cza-
sie tego tafica z nikim wiecej tanczyé¢.

Nie umiejac tanczy¢, nie trzeba brac udzialu w zabawie.

Jesli. ktoé musi wczeéniej 6puécié zabawe, powinien pozegnac sig
tylko z gospodarzami domu i wyjs¢ nieznacznie.

Kolacje na wieczorze tanecznym podaje sig w. dwie godziny po
rozpoczeciu zabawy, potem tylko na zyczenie gosci — herbatg,
czarng kawe, lemoniade, lekki kruszon. Mozna tez urzadzi¢ tylko
zimny bufet (rozdzial: ,przyjmujemy gosci®).

Na dancingu lub balu publicznym znajomi trzymajag sie w swo-
jej gromadce.

Mezczyzna, checae przetanczyé z nieznajoma panig, powinien' po-
dej$¢ do mezczyzny siedzacego przy niej, przedstawié ‘mu sie, pro-
szac o przédstéwienie go z kolei pani i zapyta¢ sig jej, czy pozwoli
zaprosi¢ sie do tanca. Po przetafhczeniu odprowadzi¢ swoja tan-
cérke na miejscei podziekowa¢ jej, ukloni¢ sie caternu towarzy-
stwu i odejsc.
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PRZY KARTAGH

Do kart zasiada¢ powinny tylko osoby opanowane, kiére zacho-

wuja sie poprawnie je§li partner Zle gra lub popelnia jaki§ biad.

Wszelkie niehumory, niegrzeczne wymoéwki przy grzé sg nie-
dozwolone,

; Wysoko$¢ stawek oznaczaja gospodarze domu, lub grajacy mie-
dzy soba, przy czym po ustaleniu tego nie nalezy stawek pod-
wyzszac. ; -

Wygrawszy wiekszg sume, nalezy zaproponowac¢ dalsza gre.

Diug karciany reguluje sie w ciggu 24 godzin.

Osoby postronne nie powinny sie witraca¢ do gry, nie sta¢ ’za
k;zes}ami grajacych, nie robi¢ uwag. Sa to tzw. , kibice”, nieznosni
dla grajacych.

Gospodyni domu moze przygotowaé kanapki, ciasteczka, herba-
te (wodki do stolika gry nie podaje sie) — lub slody-}:ze i wino,
przysuna¢ z dwoéch stron mate stoliki i poczestowaé uczestnikdéw

gry.
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WIZYTA PARODNIOWA

Bedac w goScinie pareg dm trzeba przystosowaé sie do trybu
zycia gospodarzy, pilnowaé godzin positku, nie wymagac c1aglego
towarzyszenia sobie.

Zabraé ze soba rzeczy potr’zebne do wlasnej toalety, a wiec
mydio, Tecznik, grzebien itp.

Przywiezé drobne podarunki dla dzieci i gospodarzy domu —
zabawki, stodycze. =

Stuzby nie obciaza¢ swymi poleceniami, wyjezdzajac zostawi¢ na-
piwek.

Wyjezdzajac podzlekowac za go$cine, a po powrocie do siebie
napisa¢é w najkrétszym czas1e z powtérnym podziekowaniem.

Gospodarze domu ze swoqe] strony powinni drobnymi szczegl-

. lami uprzyjemnia¢ go$ciowi pobyt.

Jezeli przyjazd jego byl zapowiedziany, ktos z domowmkow po-
winien by¢ na stacji, zaja¢ sie gosciem, przywiezé do domu i przy
wyjezdzie odwiez¢ na stacje.

Przybylym nie nalezy sig ciagle zajmowag, pomeyvaz to jest nu-
zace dla obydwoch stron, uwazaé¢ tylko, czy gos¢é sie nie nudzi.

Wchodzac do pokoju goscia, trzeba zawsze zapukaé, to samo obo-
wiazuje goécia, jesli chce wejs¢ do osobistego pokoju gospodarzy.
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AG. IL. API

Wszyscy uczestnicy powinni podporzadkowaé sie ustalonemu pla-
nowi. Ubraé sie trzeba odpowiednio do okolicznosci, zabraé ze soba
zawsze (takze w czasie lata) ciepty sweter i plaszcz deszczowy, aby
nagla zmiana pogody nie przyprawila nas o zazigbienie.

Ubranie wlezyé nie krepujace swobody ruchow, nigdy zbyt stroj-
ne, obuwie wygodne.

Staraé sie by¢ w dobrym humorze, nie okazywa¢ niezadowoleniay
jesli nie wszystko wypadnie jak sie spodziewalo. Przystosowaé sie
bez grymaséw do ogélnych warunkow, nie psué¢ innym humoru.

Rozstajae sie, podziekowaé za trud organizatorom wycieciki,
wszystkim za towarzystwo.

24
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_ Udajac sie na kuracje
czy wypoczynek do miej~
scowos$ci licznie odwie-
dzanej, trzeba zabrac
odpowiednie ubrania -~
kostium. kapielowy, pla-
zowy albo turystyczny.
Mie¢ ze soba jedno lepsze
ubranie, suknig, odpo-
wiednig na wieczér, tak
skombinowang, aby moz~
na za pomocg malych
zmian, uzywa¢ jej w réz-
nych okolicznoSciach.
Siadajac do ogélnegd
. stotu  trzeba ukloni¢ sie -
wszystkim.

Osobom, z ktérymi sié
stale przy stole sasiadu-
je, wypada sie przedsta-
wié. Wstajac iod - stolu,
wszystkim podziekowaé
uklonem. -

Znajomo$ci zawieraé
ostroznie, aby sie pézniej
nie rozczarowaé. S3 to
przygodne spotkania,
ktore nie obowiazuja do poéiniejszego podtrzymania znajomosci.

AG. IL. API

Do prowédzacych pensjonat a takze do stuzby, zwracal sie
uprzejmie, zgtaszaé pretensje tylko w razié stusznosci.

Wyjezdzajac, daé obstudze zwyczajowo przyjety napiwek.

Jezeli zawarlo sie z kim$ blizsza znajomos$é trzeba po powrocie
do domu przestaé kilka sI6W' pozdrowien, w liScie lub na pocz-
téwce, polecajac sie pamieci nowych znajomych i proszac, aby po
powrocie odwiedzili piszacego.

4
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W PENSJONACIE | W MIEJSKIM PARKU

Na letniskowy pensjonat trzeba zabraé codzienne ubranie, parg

letnich sukien latwych do prania, wygodne obuwie. Mgzczyzni
moga nosi¢ sportowe ubranie, koszule otwarte u szyi.

. Do wiascicieli pensjonatu odnosi¢ sie nalezy uprzejmie, stuszne
pretensje zglasza¢ osobiscie, nie w obecnoSci innych oséb.

Stosowaé¢ sie do ustalonych godzin positku, pamigtajae, ze pry-
watny pensjonat to nie hotel. :

W stosunku do innych gosci zachowaé sig grzecznie. Wstajac
bardzo wczeénig lub kladac sie pézno spaé — nie halasowac. Je-
seli jest sie z dzieémi uwazaé, aby sie nikomu nie naprzykrzaly,
nie psocity, nie Smiecily w :mié‘szkaniu, nie niszezyly kwiatow
w ogrodzie. : ‘ ; Caad .

Ewentualne szkody, kiore sie zrobi, pokry¢ natychmiast.

Wyjezdzajac, zostawié stuzbie napiwki, pozegna¢ sig 'z pozosta- ‘
tymi go§émi i z gospodarzami. :

¥ |

AG. IL. AP

Nie zrywa¢ kwiatéw, nie deptaé trawnikow, nie zasmiecaé¢ ale- ~
jek, niedopatki papieroséw, zapalki, papierki od jedzenia wrzuca¢

do postawionych w tym celu koszy. Zachowywa¢ sie spokojnie,
nie halasowaé.

W WM P77 UM

Zachowywac sie spokojnie, rozmawiaé potglosem, nie dotykaé l

eksponatéw, nie robic¢ gto$no uwag.



W LOKALACH WIDOWISKOWYCH

Na wszelkie Widowiska powinno sié przyjsé 15 minut przed roz-
poczeciem. .

W teatrze i na koncercie nalezy zostawi¢ w szatni okryma i ka-
pelusze.

Do kina kobieta wchodzi w plaszezu i kapeluszu z warunkiem,
zeby kapelusz by! maly.

Mie:isca nalezy zajaé¢ przed zgaszeniem $wiatel na widowni lub
w sali koncertowej przed zamknieciem wejsé.

dzacych w tym rzedzie, przepfaszajac ich uprzejmie.

k' : - Przechodzgc do swego miejsca, nalezy przej§¢ przodem do sie-
, Po rozpoczeciu przedstawienia nie rozmawiaé, nie robi¢ uwag.
1
i

przerw. Nie szele$cié podczas gry opakowaniami cukierkéw, nie
rzuca¢ papierkéw na podloge. ;

‘Nie wychodzi¢ z sali przed koncem przedstawienia.

i W szatni nie tloczyé sig, odebrawszy okrycie wycofaé sie na swo-
1 - bodniejsze miejsce.

|

i Mezczyzna powinien pomoc nawet nieznajomym kobletom w ode-
, braniu okry¢ z szatni.

Uwaga. Majac katar lub kaszel nie nalezy chodzi¢ na zadne wi-
dowiska. Przeszkadza to w shuchaniu innym i sobie.

A —
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W sali widowiskowej mozna jes¢ tylko cukierki i tylko w’ czasie-

'W‘MIEJSCU PRACY

Pracownicy nie powmm przyjmowaé prywatnych znaJomych
prowadzi¢ osoblstych rozmoéw telefonicznych, chyba w waznej
sprawie. :

Do pracy nalezy pfzvchodzié punktualnie a jednoczesnie prze-
strzegaé godzm zakonczenia urzedowania.

W stosunku do zwierzchnika by¢ grzecznym bez unizonosci.

Interesantow przmeowac uprzejmie, ‘zalatwi¢ ich sprawy wy-
czerpujaco. :

7 kolegami utrzymywac stosunki na stopie swobodnej, bez pou-
falosci; uprzejmie, zachowaé solidarno$¢ we wspblnych wystapie~
niach, interesowaé sie¢ ich zdrowiem i powodzéeniem, zastepowac

chetnie chorych lub nicobeenych kolegow, unikaé plotek.

Urzadzajac kolezenskie zebranie z okazji osobistej, nawet na

terenie swego mieszkania, mozna prosi¢ kolegow bez ich rodzin.

Zwierzchnik zwraca sie do pracownikéw jak do mtodszych ko-
legow.
W stosunku do kobiet powinien by¢ grzeezny bez Scistego prze- -

strzegania przepisow, obowiagzujacych w zZyciu prywatnym.

Zwierzchnik udziela pracownikom swego _poparcia, ‘dba o nale-
zyte wynagrodzenie ich, nie przetrzymuje poza godzinami pracy.

Za 7le wykonang prace zwraca uwage spokojnie, nie w obecno-
§ci innych osob.

Jezeli utrzymuje z kim$ z pracownikow stosunki towarzyskie,

io na terenie pracy powinien przestrzega¢ form $cisle stuzbowych.

Interesanci powinni zachowaé sie uprzejmie, stosowa¢ sig¢ do ko-

lejnogci w przyjeciu ich, zwiezle mowi¢ o swojej sprawie, nie
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przychodzi¢ przed samym kohcem godziny priyjec’, nie wdawac sie }

W RESTAURACJI 1 KAWIARNI

- . . - - . . - r |
w tajemnicze porozumienia z wozZnymi, nie rozmawiaCc w pocze- | | }
P |

kalni glos$no, nie wszczynaé sprzeczek z innymi oczekujacymi. e |
{ |
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Kupujacy wchodzac do skle- :

- pu mowi ,,dzien dobry* i uchy-
la kapelusza. Zdejmowanie ka-
pelusza w sklepie nie jest obo-
wigzkowe, zwlaszcza w zimie,
lub kiedy sie ma rece zajete
paczkami.

co ma sie kupi¢. Nie namys$la¢

Jesli nie podoba sie nic
z rzeczy przedstawionych, na-
lezy przeprosi¢, wychodzac, po-
wiedzie¢ ,,do widzenia®.

Nie nalezy nigdy przycho-
dzi¢ tuz przed godzing zamy-
kania sklepu.

Sprzedajacy obowiazany jest
odpowiedzie¢ na powitanie
> - wchodzacej osoby.

Zadany towar przedstawié, uczciwie wykazujac jego zalety
i wady.

Jezeli klient kupi chociazby za ziotéwke, albo nawet nic nie
nabedzie, sprzedajacy powinien pozegnal go uprzejmie, poleci¢ sie
jego pamieci. Nie wiadomo, czy jutro ten “sam kupujacy nie na-
bedzie towaru za wieksza sume.

Towar powinien by¢ starannie opakowany, na zgdanie Kklienta
specjalnie mocno, jesli kupujacy zabiera go w droge.

Jezeli kupienie towary wymaga diuzszego omowienia sprzeda-
jacy powinien podsunaé¢ kupujacemu krzesetko.
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Trzeba wiedzie¢ dokladnie;

sie dlugo dopierc przy kupnie..

Kobietav moze i$¢ sama do restauracji czy kawiarni, o ile nie

jest mloda panienkq.

Placi za siebie lub zaproszong przez siebie kobiete, nawet wiedy,
je&li przysiadzie sie do niej przypadkowo spotk_any meiczyzn.a. ;

‘Mezczyzna wchodzac z kobieta do restauracji czy kawxarrfl,
wpuszcza ja pierwsza, ale na sali kobieta zatrzymuje sie, a n'xez-
czyzna wyszukuje odpowiedni stolik. Jezeli wszystkie sa zajete,
mozna sie przysigéé do kogo$, zapytawszy g0 uprzejmie 0 POZWO-
lenie i nie nalegajac, jesli kto§ odpowie, ze miejsce rezerwuje dla
oczekiwanych znajomych.

Usiadlszy przy czyim$ stoliky, nalezy wychodzac_ ukloni¢ sig po-

zostajacemu. -
Do znajomych mozna sie przysias¢, j_eéli sie wszystkich zna —

trzeba jednak zawsze zapyta¢ o pozwolenie — albo je$li znajoma -

kobieta da znak, Zeby podejé¢ i pozna przybytych ze swoim towa-
rzystwem. e

Meiczyzna placi za osqby Zaproszone Przez siebi
szané towarzystwo umawia sie na spotkanie W restauracji, kazda
grupa placi za siebie, wylaczajac panie, za ktére placa towarzyszacy
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im meiczyihi lub tez jeden z mezczyzn regixluje caly rachunek
‘ a po powstaniu od stolu, panowie dzielg koszty réwno miedzy
soba, z wylaczeniem kobiet.

Koszty zebran kolezenskich ponoszg réwno kobiety i mezczyzni.

Rachunek placi sie, nie zwracajac niczyjej uwagi, nie kwestio-
nujac glodno poszczegdélnych pozycji, — wystarczy przejrzeé¢ je.
Zaplacony rachunek zostawia sie na stole, odwrécony do wierzchu
czystg strong. Dodatek za obstuge jest wliczony do rachunku.

" .Mezczyzna.zostawia w szatni okrycie, kapelusz, parasol. Kobieta

wchodzi w okryciu, ktére moze zdjaé, jesli jest mokre, kapelusza
nie zdejmuje, w szatni zostawia tylko parasol i kalosze.

e ——

Potrawy wybiera zapraszajacy, porozumiewajac sie ze swymi
gosémi. Mezczyzna zwraca sie do kobiety z zapytaniem, co kaze
poda¢ i sam zamawia dania.

Keinera przywoluje sie¢ dyskretnie, dajac mu znak bezposrednio
lub przez jego kolege. Nie naleiy - przywolywaé go gloSno lub
stuka¢ w talerz. M6wi sie krétko, zamawiajac potrawe zdecydo-
wanie. : ;

e

Ze swej strony kelner powinien byé uprzejmy bez unizono$ci,
odpowiadaé¢ rzeczowo, obstugiwaé¢ zrecznie i szybko.

Wstajac od stotu, kazdy klania sie biesiadnikom lekkim skinie- : T ; i ; L G S
hiens Btowy . d 3 % Mezezyzni, zaréwno miodsi jak i starsi, nie powinni tloczyé sie

i popycha¢ przy wsiadaniu. Kobietom nalezy pomoéc wejsé, dzieci

AG. IL. API

pusci¢ przed soba.

? o : 4!’ Wewnatrz wozu ustgpi¢ miejsca kobietom starszym, kobietom

‘( q { w ciazy lub frzymajacym na reku dziecko, inwalidom, a takze —
0 . starym lub chorym mezczyznom.
fl

to powoduje tlok i zator, a przez to dtuzsze postoje na przystan-
e > ; kach i opéznienie w ruchu. Przednig platforma maja prawo wsia-

( : : £ daé tylko inwalidzi, miliéjta ja}daca stuzbowo, kobieta z dzieckiem
: na reku lub kobieta w ciazy.

I : . : Nie wsiada¢ nigdy przednig platforma, nie wysiada¢ tylng —
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Od ustepowania miejsca osobom wyzej wymienionym wolny jest
tylko pasazer chory lub bardzo stary. Inwalidzi maja zastrzeione
~ dla siebie siedzgce miejsce tuz za drzwiami wyjSciowymi i kazdy

musi im ustgpi¢ miejsca.

 Starsze dzieci i uczaca sie mlodziez obojga pici powinna usta-

pi¢ miejsca starszym kobietom i mezczyznom. :
Wewnatrz wozu nie prowadzi sie glo$nych rozmow, nie czyni sié

uwag o pasazerach, nie nuci si¢ i nie gwizdze. Przeciskajac sie

w tloku lub popchnawszy kogo$ niechcacy, powiedzie¢ ,przepra-

szam®, stojacych przed sobg nie ‘popychaé, idac ku wyjsciu, ‘zapytaé

,czy pan (lub pani) wysiada®“.

Mezczyzna jadac z kobietg lub kobieta mlodsza ze starsza, wy-
siada pierwsza i podaje reke towarzyszce

Za bilet placi¢ bez wezwania — najlepiej mie¢ przygotowane

‘drobne pieniadze, otrzymawszy bilet powiedzie¢ ,dzigkuje®. : Jesli mezczyzna zajedzie do kogo$ samochodem, powinien wejsé
po t¢ osobe do mieszkania, Je§li przyjechala kobieta, posyla szo-
fera. Oznajmianie sie klaksonem przed bramg jest niewlaSciwe.

Tradycyjne miejsce honorowe w samochodzie jest na tylnym
siedzeniu w glebi po prawej stronie. Przy dalszych jazdach po za
miastem miejsce to nalezy sie kobiecie, Natomiast w miestie, przy
zalatwianiu sprawunkéw lub wizyt, polgczonych z czestym wysia-
daniem, wzgledy praktyczne przemawiajg za tym, aby kobieta
zajmowala miejsce po lewej strome a mezczyzna po prawej. Unika
sie w ten sposob mebezplecznego przy ozywionym ruchu ulicznym
obchodzénia, samochodu i daje sie mozno$¢ mezczyznie pomagania
towarzyszce przy wsiadaniu i wysiadaniu.
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Je§li w samochodzie jest wiecej oséb, to miejsce przy szoferze
zajmuje wilasciciel wozu lub najmlodszy mezczyzna.
i\ Odwozac kobiete takséwka, mezczyzna wysiada, odprowadza ja
‘ : do bramy domu, jesli jest péZno czeka, az brame otworza i wtedy
& ; : placi rachunek lub jedzie dalej. Jedli odwozi mezczyzng, nie po-
)

trzebuje wysiada¢ i czeka¢ na otwarcie bramy. :
4 Korzystajac z prywatnego samochodu na diuzszej frasie, wypada
“ daé szoferowi napiwek wedilug swego uznania.
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W droge nalezy bra¢ jak najmniej bagazy — jedzenie mieé czy-

sto zapakowane, papierkéw nie rzuca¢ na podloge wagonu.
Na noc nie rozbiera¢ sie w przedziale przy kobietach.

Ustepowanie miejsca w pociagu jest o tyle klopotliwe, ze nikt

nie moze wymagaé, aby kto§ drugi przez wiele godzin poSwiecal
sie dla innych. W tym wypadku najlepiej sie porozumieé. i co jaki$
czas pozwoli¢ odpoczaé pasazerom pozbawionym miejsc siedzacych,
ustepujac ‘im na krocej lub diluzej swego miejsca. Obowigzuje
grzeczne zachowanie sig, pomoc kobietom w ulokowaniu bagazu.

Do malej walizki podrecznej 1ul? neseseru zépakowaé nalezy
grzebien, szczotke, szczoteczke i paste do zebdéw, recznik, mydto,
pizame, pantofle ranne, jezeli jedziemy na jeden, lub dwa dni
Jadac na diuzej, wzia¢ procz tego tylko najkonieczniejsze rzeczy
tak, aby zmieScily sie w drugiej walizce.

Ubranie na droge xialeiy wlozyé skromne — dla kobiety najlep-
szy jest kostium z bluzka — na to p%aszcz grubszy, lub latem
deszczowy. Bizuterii w podrozy sie nie nosi.

36

|

Po przedziale nie nalezy kreci¢ sie, podchodzi¢ do okna, niepo-
trzebnie przeciskaé sie pomiedzy pasazerami. Zajete przez siebie
rhiej‘sce; nalezy, wychodzac na chwilke z wagonu, zalozy¢ paltem
lub swoim ‘pakunkiem’, poprosi¢ sasiadéw, aby zwrdcili uwage,
gdyby kto§ nowoprzybyly chcial je zajat. v '

Jadac diuzej mozemy nawigza¢ rozmowe z towarzyszami podro-
2y, nawet nieznajomymi, zaréwno mezczyznami jak i kobietami.
Zbyteczne jest w tym wypadku przedstawiaé sig, wystarczy wy-
siadajac, pozegna¢ wszystkich uklonem — chyba, Ze rozmowa do-
prowadzila do wickszego zblizenia i ewentualnych stosunkéw to-
warzyskich w przysziosci,
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W POCZEKALNI LEKARZA

A DWW 0 K- A o

- W kazdej prywatnej poczekalni nalezy zachowywac siev bardzo

poprawnie aby nie przeszkadza¢ innym oczekujgcym. Wszelkie

hatasliwe, bezceremonialne wejScie, stukniecie drzwiami, glosne
rozmowy, krecenie sie po pokoju, denerwuje innych i jest niewila-
Sciwe. '

Do poczekalni mozna wejs¢ w okryciu,‘o ile jest suche — mo-
kre nalezy zostawi¢ w przedpokoju. Zablocone obuwie dokladnie
-wytrze¢ o wycieraczke. ;

W kazdej poczekalni wszyscy interesanci sa na rownych prawach.
Obowiazuje: spokojne zachowanie sie, cierpliwe czekanie na kolej-
nos¢ wejscia, grzecznos$¢ w stosunku do innych czekajgcych.

Jezeli ma sie istotnie bardzo mato czasu, mozna sie zwréci¢
z prosbg do wszystkich,'czy pozwola wej$¢ przed innymi. O ile
sie zgodza — podziekowac, jesli ddméwia — nie mie¢ o to pre-
tensji. :

W poczekalni czasem jest za mato krzesel, nalezy wéwezas ustg-
pi¢ miejsca osobie starszej lub chorej, ktéra meczy stanie.

Wchodzac i wychodzgc nalezy ukloni¢ sie i powiedzieé¢ ,dzieh
dobry, czy dobry wieczér i ,,do widzenia®,

w5 7 K O I . F

Uczaca. sie miodziez powinna odnosi¢ sie do wyktadowcéw z sza-
cunkiem, nie Wyémiewaé', nie krytykowa¢ ich stabostek.

Uczen klania si¢ pierwszy swemu profesorowi, ustgpuje mu miej-
sca w tramwaju, w autobusie.
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Profesor ze swej strony ma prawo wymagaé¢ od uczacej sie mio-
dziezy punktualno$ci, nalezytego przygotowania lekcji. Powinien
byé spokojny, taktowny, sprawiedliwie oceniaé¢ prace swoich ucz-
niéw, rozstrzygaé rozsadnie spory i zatargi. ’

Uczniowie nie powinni niszczyé sprzetu szkolnego i urzadzen.
Stosowaé¢ sie do wszystkich przepisow, majacych na celu ogdlny

porzadek.
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Na chodniku idzie sie prawa strona.

Przechodzac przez jezdnie, zawsze na skrzyzowaniach ulic, trzeba
spojrzeé najprzéd w lewo, potem na prawo.
Prowadzac kogoé pod reke, is¢ krokiem zgodnym z towarzyszacg

osoba.
Trzymaé sie prosto, nie machaé¢ rekami, nie zakladaé¢ ich w tyl
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Mezczyzna idzie zawsze po lewej stronie kobiety, tak samo ko-

bieta mlodsza obok starszej. Na waskim chodmku osoba na]starsza
albo d21ecko idzie naprzoéd.

Przy wymx]amu sie, me;zqzyzna przepuszcza przed soba kobie- '

te, kobieta mlodsza — starsza.

Jezeli kobieta idzie z mezezyzna i ma cu:zka paczke, jej towa-
rzysz powmlen ja odebraé i nie$é.

Zatrzymujac sie dlaA rozmowy ze spotkang osobg, nalezy stanaé
na boku chodnika, najlepiej przy Scianie domu, nigdy na $rodku.

W rzedzie moze iS¢ najwyzej trzy osoby na szerszym chodnikuy,
na wezszym dwie.

Wymuac osoby idace naprzeciw nalezy z prawej strony, idace
w tym samym kierunku — z lewe;j.

REKAWICZKI

Rekawiczek uzywa sie dzis
zasadniczo tylko dlar ochrony
reki przed zimnem lub bru-
dem.

Poza tym wkiada sie je obo-
wigzkowo do angielskiego ko-
stiumu, do grubego plaszcza,
w podroézy. 2

Zwyczaj zdejmowania reka-
wiczek przy witaniu sie na
ulicy, jest pozbawiony wszel-
kiego uzasadnienia i powinien
by¢ zarzucony.

AG. IL. APX

40

1 Ke 10 N ¥

Mqiczyzﬁa przy spotkaniu klania sie pierwszy kobiecie a takie
znajomemu mezczyznie, ktory jest w towarzystwie kobiety.

Kobieta mlodsza klania sie pierwsza starszej.

Jesli z kilku mezcezyzn idacych razem Jeden ukloni sie jakiej$
pani, pozostali ktaniajg si¢ réwniez.

Jezeli kobieta, idac z mezczyzna, Wyx;nieni z Kims$ uklon; jej to-
warzysz klania sie takze, chociazby nie znal tamtych oséb.

Mezczyzna idac z kobieta po jej lewej stronie, zdejmuje kapelusz
lewa reka. ' :

Mijajac. znajome osoby z prawej strony, klania sie lewa reka
i odwrotnie. : e

Przy uklonie, jesli pali papierosa, wyjmuje go z ust.

Witajgc sie z kim$ na ulicy, powinjen zdja¢ kapelusz, wymieni¢
uécisk reki, pochyli¢ gldwe w uklonie i dopiero wlozyé z powro-
tem kapelusz.

Idac ulica bez kapelusza, mezczyzna klania sie nieco glebiej,
pochylajac lekko korpus.

Kobieta zawsze pochyla tylko glowe i szyje, klania sie¢ powaznie
lub lekko u$miechnieta. Zadnth znaczacych spojrzen, min i ge-
stow rob_ié nie nalezy. : : -

Uklony powinno sie¢ wymieniaé rownocze$nie, bez wyczekiwania
kto pierwszy, za wyjatkiem kiedy uczen pierwszy klania si¢ pro-
fesorowi, albo mloda osoba duzo starszej.
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CALOWANIE W REKE

Mezczyzna, calujac w reke, pochyla sie nad jej dlonia, nie podry-
wa jej reki do gory. Jezeli wita sie z kilkoma kobietami, cahuje
w reke wszystkie albo zadnej. W ogoéle calowanie w reke powinne
stosowaé si¢ tylko do oséb- bliskich lub w razach wyjatkowych —
z powodu imienin, rodzinnych uroczystosci, przyjecia.

Nie nalezy calowaé pan w reke — w biurze, w tramwaju, auto-
busie, ‘sklepie, na ulicy. 5

‘Nigdy nie caluje sie w rekawiczke. A juz bardzo niewlasciwe
jest odsuwanie przez meiézyzne rekawiczki na rece kobiety i wy-
szukiwanie kawaltka odkrytego miejsca, aby tam zlozyé pocatunek.

Miode dziewczeta nie ‘caiuja teraz w reke starszych pan, za Wy-
jatkiem kobiet ze swojej najblizszej rodziny. W stosunku do oséb
znajomych, wystarciy jesli mioda panienka przy podaniu jej reki
przez starsza osobe ukloni sie nieco glebiej.

PODAWANIE REKI

Witajac sie trzeba podawaé caly dlen, odda¢ lekki, krotki uscisk.
Pierwsza podaje reke kobieta mezczyznie, starszy mlodszemu. Po-
dajac reke, nalezy patrze¢ w oczy osobie, z ktdra sie witamy, staraé
sie mie¢ uprzejmy wyraz twarzy. >

DZIECIL 1 POCALUNKI

Dzieci nigdy nie caluje sie w usta. Nie trzeba tez kaza¢ malym
dzieciom calowat starszych oséb w reke — po prostu ze wzgledow
higienicznych. Nie nalezy tez pozwala¢, aby je wszyscy znajomi
obcalowywali. Jeéli dzieckoé poda raczke i grzecznie si¢ ukloni, to
zupelnie wystarczy. j
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W zyciu codziennym tak kobiety jak i mezczyzn, obowiazuje
ubranie skromne, czyste, starannie wlozone. :

Kobieta zaczyna dzied od szlafroka. Chodzenie podezas ubierania

si¢ na wpél odziang, jest niewlasciwe i krepujace innych domow-
nikéw. : :
. Do pracy kladzie sie suknie skromna, najlepiej o angielskim kroju,
z kieszeniami lub sp6dniczke z gladka koszulkowa bluzka. Odpo-
wiedni krawat,” jeSli bluzka ma kroj meskiej koszuli,rlub barwna
chusteczka w kieszonce, dostatecznie ozywia ubranie, przeznaczone
na godziny pracy. ’Obuwie> ha szerokim plaskim obcasie da swobode
ruchdw, nie naraza na-zmeczenie.
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Wilosy powinny by¢ uczesane modnie, ale bez nadzwyczajnych
lekéw i rozpuszczania ich na ramiona. !
Po powrocie do domu najlepiej wiozy¢ suknie domows, dobrze

sie wtedy wypoczywa i latwo \a}ykonuje prace domowe.

© Na wizyte odpowiednia jest suknia z welny lub jedwabiu, najle- .

piej w  jakim$é spokojnym kolorze, przyozdobiona tylko ladna

broszka z modnej fantazyjnej bizuterii albo, jesli kto§ posiada,

skromnym klejnocikiem — pantofle ktadzie sie ciemne.

Latem do pracy odpowiednie sg suknie z barwnego kretonu
w niezbyt jaskrawych kolorach — mozna w nich i§¢ do teatru i na
wizyte, z warunkiem, zeby byly $wieze i w nie zanadto wymy$lnych

fasonach. Bizuterii nosi¢ jak najmmniej.

Perfum nie nalezy uzywaé zbyt duzo, a je$li nie ma sie na kupno

dobrych, ktére sa teraz bardzo drogie, lepiej jest uzywaé zwyklej .

wody- kwiatowej. :

Ko?aiety miode moga nosi¢ wézystkie kolory — z ,warupkiem, aby
na ulice nie kla§¢ ubrania zbyt jaskrawego — kobiety starsze musza
pbprzestaé na kolorach spokojnych, ciemnych — z jasniejszych nosi¢

tylko szary i piaskowy. Kslor bialy mozna nosi¢ do starosci.

D wAGCA

Obecnie nie goliv sie brwi i nie ma{uje ich w cienki
sznureczek, nie naktada 'sie zbyt wiele szminki na twarg,
nie.lakieruje paznokci bardzo jaskrawym lakierem.

Mezczyzna odSwieza i odmienia swoéj stréj tylko zmiang koloru
koszuli, krawata, chusteczki w kieszonce. W ciagu dnia pracy coraz
mniej mezezyzn nosi tradycyjna chusteczke w lewej gérnej kieszeni
marynarki — jej miejsée zajmuje wieczne pidre, mechaniczny
oléwek. ‘
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Na wizycie obowiazuje ciemne marynarkowe ubranie — tym razem
z biala chusteczka w kieszonce (bez pioéral). Na wielkie oficjalne
uroczystosci zakiet. Wieczorem frak, nie uzywany prawie po wojnie.

Brazowe lub szare obuwie nosi si¢ do kolorowego marynarkowego
ubrania, do ciemnego, wizytowego, zakietu, fx;aka — czarne.

Podczas upaléw, w godzinach pracy, mezezyzni mogy zdjaé mary-
narke, o ile nosza sportowe koszule i spodnie przytrzymane paskiem,
bez szelek. ;

Mezczyzna powinien by¢. zawsze starannie ogolony, uczesany,
mieé czyste i réwno obciete paznokcie. Nie powinien uzywac iadnych
perfum procz zwyklej wody kolonskiej.

3 : AG. IL. API
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Umiejetno$¢ prowadzenia interesujgcej rozmowy gra w zyciu to-
warzyskim niezmiernie wazng role. Trudno byloby wymienié¢ wszyst-
kie tematy nadajace®sie do rozmowy — jedno jest pewne: jesli
chcesz by¢ interesujacy, moéw jak najmniej o sobie. Anglicy od
dziecka maja wpajana zasade: ,,nie mow ﬁigdy o swoim sklepiku*.
To samo powtarzal w pocz. XIX w. niezréwnany mistrz konwersacji

_Talleyrand. Drugim warunkiem interesuj'acej rozmowy jest umie- .

jetnos¢é stuchania i cheé¢ zrozumienia rozmoéwcy. Jezeli ustyszymy
co$ co nas oburza, zmier’nﬁy temat, albo przejdZmy do innej grupy
gosci. Ale nie badzmy kiétliwi i drobiazgowi. Unikaé nalezy banal-
nych frazeséw. Nie powracaé¢ uparcie w k6tko do tych samych zdan.
Wystrzega¢ sie nudnego, mentorskiego tonu — wszystko to sa ko-
nieczne warunki, aby opanowa¢ trudna sztuke konwersacji i nie
uchodzi¢ wsréd znajomych za nudziarza.

Mowié nalezy giosem spokojnym, nie glo$no. Umieé stuchaé, gdy
mowi kto$§ inny, nie przerywaév mu, rozmawiajac patrze¢ na swego
rozmoéwce. Je§li dysputa przewleka sie nudnie lub zaostrza, trzeba
zrecznie przej$é na inny temat.

Mezczyzna, rozmawiajac z kobieta, nie powinien trzymaé'qu
w kieszeniach. wsta¢, jeSli kobieta stoi, méwiac do niego, poprosié¢
ja, aby usiadia i dopiero usigéé samemu.

Kobieta powinna, rozmawiajgc, uwazaé, aby ‘nie robié ruchéw
rekami, nie przestawiaé¢ lezgcych przed nig na stole przedmiotéow.

W rozmowie towarzyskiej nie nalezy szafowaé¢ zbytnio tytutami.
OczywiScie do osdb bardzo wysoko postawionych zwracamy sie
zawsze: Panie Prezesie — Panie Ministrze — Panie Marszatku itd.
Poza tym jednak wystarcza jednorazowe uzycie tytulu bez powta-
rzania go w kazdym zdaniu. Osoby iajmuja,ce jednakowe stanowiska
nie powinny sie wogdle nawzajem tytulowaé¢. Uzywanie tytulu bez
dodatku ,Pan“ uchodzi tylko miedzy bliskimi znajomymi.
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Zwyczajowe dni na ofiarowanie prezentéw sa — imieniny lub
urodziny, Boze Narodzenie, §lub, chrzest, jubileusz, pozegnanie uste-
pujacego kolegi. Dla dzieci jest jeszcze dzien Sw. Mikotaja. Dzieciom
nawet dalszych znajomych mozna zawsze przynies¢ ksigzke, zabawke,
stodycze.

Jesli o.trzymuje sie-zaproszenie na wieczerze wigilijna, obowig-
zuja podarunki dia dzieci i kwiaty lub cukierki dla gospodyni domu,
jesli na $niadanie Wielkanocne — tylko kwiaty. Otrzymawszy zapro-
szenie na przyjecie w rocznice §lubu, posyla sie tego dnia z rana
kwiaty. Kolegom z okazji jubileuszu daje sie¢ pamiatkowy przed-
miot, Vkupiony ze skladek.

Na rzeczy ofiarowanéj trzeba zetrzeé¢ czy odklei¢ ceneg, oznaczong
przez sprzedawce. v
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Mtodemu matlzenstwu sklada sie podarunek albo bedac zapx;oszo-
nym na wesele, chociazby sie nie skorzystalo z zaproszenia, albo
bedac zaprzyjaznionym z mtoda para. Mozna wybraé co§ praktycz-
nego na nowe gospodarstwo: serwis do czam_ej kawy, dwuoso-
bowy komplet $niadaniowy, jaki§ przedmiot z bialego metalu ciy
srebra. W stosunkach bardziej céremonialnych posyla sie kwiaty
lub tort.

Koledzy moga ofiarowa¢ panstwu mlodym prezent skladkowy.

Chrzestni rodzice daja dziecku, kazde . od siebiqe, pamigtkowy
przedmiot, zaleznie od mozliwo$ci majatkowych, srebrny lub zloty.

Nie nalezy ofiarowywaé rzeczy otrzymanych w podarunku od ko-
goé, albo uzywanych juz przez nas, a takze prezentow zbyt kosztow-
nych mniej zaprzyjaZnionym osobom, ktére czulyby sie skrepo-

wane, nie mogac podarowaé nam réwnie warto$ciowej rzeczy.
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SKLADANIE ZYCZEN

Bliskiej rodzinie i przyjaciolom skiadamy zZyczenia osobiscie lub
listownie w dni zwyczajowe — jak Wielkanoc, Boze Narodzenie,
Nowy Rok.

W zyciu prywatnym sklada sie osobiscie lub listownie zyczenis
w dniu imienin lub z okazji uroczystych Swiat, narodzin dziecka
u oséb nam bliskich. :

Tlustrowane pocztéwki tzw. ,,widokowki* mozna wysylac z zycze-
niami tylko do oséb zaprzyjaznionych i do rodziny.

Skladajac zyczenia osobiScie, przychodzi sie zawsze w ‘godzinach

. popotudniowych.

Wysylajac zyczenia poczta, nalezy to zrobi¢ na pare dni przed ter-
minem, aby nadeszly w przeddzien lub w sam dzien uroczysty, a nie

ze spbznieniem.

List z zyczeniami imieninowymi.

Warszawa, dnia 15 maja 1945 r.

Szanowna i Droga Pani!

Spiesze przesia¢ Drogiej Pani w dniu Jej Imienin wiele
najlepszych zyczen, a przede wszystkim zdrowia i powo-
dzenia. ¥

Zaluje bardzo, ze osobiScie nie moge Jej zlozy¢ zyczen
wobec koniecznosei wyjazdu w dniu dzisiejszym:. :

Prosze przyja¢ zapewnienie mojej stalej przyjazni i slowa
serdecznych pozdrowien. '

(—) podpis
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BILETY WIZYTOWE

Bilety powinny byé z bialego brystolu, Sredniej wielkosci. Na

srodku drukuje sie pelne (nie zdrobniaie) imie i nazwisko. Na bile-

tach wizytowych do uzytku oficjalnego na dole umieszcza sie adres -

t telefon. Pod nazwiskiem dodaje sie tytul zawodowy lub spoteczny:
dyrektor, redaktor, prezes itp.), przed nazwiskiem, w skrocie, tytut
naukowy — Prof. (profesqr) — dr (doktor) — inz. (inzynier).

Biletéw wizytowych uzywa sie dzi$ najwiecej w stosunkach
urzedowych czy zawodowych lub tez dotacza sie do przesylanego
podarunku,; Kwiatéw, cukierkéw.

Nie zastawszy w domu osob, kiére pragnelisSmy odwiedzié, zosta-
wiamy bilety wizytowe — jeden u osdby samotnej, dwa dla malzen-
stwa. : -

W dyplomacji rozpowszechniony jest zwyczaj przesylania biletéw
wizytowych przy réznych okazjach z dopisywanymi skrétami: np.
P. P. C. (pozegnanie), P. C. (kondolencja), P. F. (powinszowanie} itd.

C]ézef Kunicki

WARSZAWA, BRACKA 4o TEL. 834.83

50

PALENIE TYTONIU

Mezczyzna czestuje pa-
pierosem i zapalong za-
palka kobiete a takze
drugiego mezczyzng, przy
tym jeSli poczestowany
mezczyzna stoi, czestuja-
cy powinien wstaé row-
niez.

Kobieta moze pocze-
stowaé mezczyzne papie-
rosem, natomiast zapai-
ki nie zapala dla niego.

Papierosa zapala sie
bez uprzedzania w loka-
lach publicznych, w biu-
rach. W domach prywat-
nych powinno sie albo

poczeka¢, az ktos z do-

mownikow  poczestuje,
albo zapyta¢ o pozwole-
nie, zwlaszcza jesli s3g
kobiety. ;

Fajke pali sie tylko na powietrzu, w lokalu prywatnym tylko za
zgoda obecnych.

Klaniajac sie komu$ na ulicy nie trzyma sie papie;osa w ustach.

Nie pali sie: w pokoju chorego, w pokoju gd‘zive sg niemowlgta
lub starzy ludzie, na ulicy, jeSli sie idzie z kobieta, wchodzac do
cudzego mieszkania, wychodzac na spotkanie go$ci, witajac sie Iub

7egnajac z kim$, obstugujac klienta jako sprzedawca.
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Po uatalemu zamiaru malzenstwa narzeczona, jesli mieszka razem

Z rodzma, powinna 7aw1adom1c (o) swym postanowieniu i przedstawié

narzeczonego swoim bliskim.
Narzeczony réwniez oznajmia rodzicom Ilub najbiiiSzej rodzinie
0 zamiarze matlzenstwa i przedsiawia im swoja wybranke. ;
Do rodzicéw narzeczonej lub do jej rodziny, przychodzg pierwsi
z wizyta rodzice narzeczonego. Jezeli narzeczona mieszka sama

a rodzice w innym mieécie nalezy zamiast wizytly przeslaé list. Na-

rzeczeni bywan wszedzxe razem, na przyjeciach, siedza przy stole
obok siebie.

z
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'

Zareczyny i $lub odbywa sie dzié przewaznie w $cisle domowym 5

gronie, a po $lubie dopiero rozsyta sie zawiadomienia.
Na wesele zapraszaja osobiScie narzeczeni na dwa tygodnie przed
uroczystoscia. . s s
Biorage Slub przed poludniem, panstwo mlodzi i zaproszeni na
wesele goScie sa w wizytowych ubraniach. Welon i biala suknia
(malo dzi§ uzywane) obowigzujg po poludniu — pan miody jest
wiedy we fraku.

Dawniej panne mloda prowadzit do oltarza mezezyzna z jej ro-

- dziny — ojciec lub brat, pana mlodego matka lub siostra, obecniec

jest przyjete, ze mlodzi ida “do oltarza sami. Odchodza od oltarza
pierwsi, za nimi goScie. :

Wesele odbywa sie w domu pann'y miodej. Przy stole pierwsze
miejsce zajmuja panstwo mlodzi — obok panny mlodej rodzice pana

mlodego lub starsze osoby z jego rodziny, obok pana mlodego ro-
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dzice panny mtodej lub starsze osoby z jej rodziny. Przez szerokos¢
naprzeciw mlodej pary s‘iadaja najwazniejsi goscie (urzadzenie
przyjecia jest w rozdziale: ,,przyjmujemy gosci).

Po skonczonym przyjeciu kto§ z najblizszej rodziny powinien po-
jecha¢ pierwszy na nowe mieszkanie miodych i powita¢ ich na progu
chlebem i sola. Przyjelo sie jednak teraz; ze w mipszkanju panstwa
mlodyech przygotowuje sie st6f nakryty na dwie osoby, stawia sie
na nim pesrodku tradycyjny talerz z chlebem i sola, przy nim slo-
dycze, butelke wina, ladne nakrycie, kwiaty, tak aby nowozency
wracajac do siebie, odczuli wrazenie, ze ktos ich przyjmuje.

O ile §lub wypada w czasie zaloby po kim$ z rodziny, mozna na
ten dzien zdja¢ czarna suknig, nie nalezy tylko urzadza¢ po tym

przyjecia z tancami. : ¢
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Dowiedziawszy sie o przyjsSciu na $wiat dziecka w rodzinie lub
domu zaprzyjaznionym, nalezy zlozy¢ rodzicom zyczenia.

Odwiedzi¢ matke mozna dopiero w pare tygodni.

Rodzicéw chrzestnych wybiera sie spo$réd rodziny lub przyja-
ciol — zawsze z mysla, aby to byli luéizie, ktérzy w razig Smierci
rodzicow mogliby sie dzieckiem zaopiekowac.

Zaproszeniu na rodzicow chrzestnych nie odmawia sie — chybf;\
z bardzo waznych powoddow.

Zaleznie od stanu majz{tk.owego, rodzice chrzestni ofiaruja dziecku
przy chrzcie przedmiot pamiatkowy lub ksiazeczke oszczednos$ciowa
z pewna suma. Przy tym rodzico6w chrzestnych obowigzuje stale
pamigtanie o chrze$niaku, interesowanie sie jego zdrowiem, nauka
itp. :
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ODWIEDZAMY CHOREGO

" Chorego odwiedza sie jesli stan jego zdrowia nie jest zbyt ciezki.
W przeciwnym razie nalezy tylko zapytywac o jego zdrowie.
- Nie nalezy choremu moéwié, ze zle wyglada, nie mozna pali¢ ty-
toniu w jego pokoju, nie porusza¢ w rozmowie smutnych tematow,
nie mieé zatroskanej miny. Ograniczy¢ wizyte do kilkunastu minut.

Dzieci na taka wizyte nie zabiera sie.

Jesli przynosimy kwiaty, trzeba wybiera¢ takie. ktore albo nie
pachng albo maja bardzo delikatny i slaby zapach.

Nie wchodzi¢ do pokoju chorego wprost z mroznego powietrza,

zawsze zdjaé plaszcz.

DROBNE WSKAZOWKI

Majac katar, starajmy sie kicha¢ cicho, przylozywszy zawsze
chustke do nosa. Zwyczaj mowienia, ,na zdrowie® lub ,, pomysinosci®,
skonczyl sie juz dawno.

Kaszlace, zaslaniamy chustka usia.

Czkawka przejdzie je$li napijemy sie powoli wody bez oddy-
chania.

Ziewa¢ w towarzystwie nie nalezy, a wogble nie trzeba ziewad
glodéno.

E 00 R 2 LD

W razie $mierci w rodzinie lub u przyjaciol, nalezy odwiedzi¢
natychmiast osoby dotkniete ta strata.
Na pogrzeb nalezy zawsze ubraé sie:' ciemno.

W zaleznosci od swoich mozliwosci materialnych, w przeddzien
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h.xb w sam dzien pogrzebu przed rozpoczeciem mszy zalobnej 1
sie¢ kwiaty — wieniec lub duzg wiazanke, — n;oi;xa tez %:élri)os}" ;
zanka jest niewielka, przynie$¢ ja samemu i polozyé ;);zy k:;q-
falku. Wstegi do wiankéw powinny byé biate, czarne lub fioletowae_
Dla zmartych dziataczy, ludzi zasluio-rlych wstegi moga byé o bar l'
wach narodowych lub przyjetych przez organizacje, do ktor -
zmarla osoba nalezala. ! ’ -
Po zakoriczeniu ceremonii pogrzebowych na cmentarzu, wypada
podejs¢ .do osob z rodziny zmarlego z wyrazami zalu i ws;)éolczicia

Jeie . . . . e . . z
’ 1i mieszkajac w innej miejscowosci, dowiadujemy sie o $mierci '

o.soby z rodziny, z ktéra utrzymujemy znajomosé, nalezy przestaé
list z wyrazami wspétezucia. :

Noszenie zaloby obowiazuje: po S$mierci zony, meza, rodzicow
i dziecka — rok i sze$é t i 3 ; ‘

ygodni, po $mierci rodzenst i dzi

- -2 i -
e a i dziad

Jezeli warunki materialne na to pOZwaiaja, kobieta powinna no
si¢ gesty gazowy welon, narzucony na twarz w czasie pogrzebu
Kapelusz powinien byé¢ najprostszy -— welon upiety gladko, bez
zadnych fantazyjnych i kokieteryjnych fald. Jezeli nie ma sie na
to srodkow, poprzesta¢ nalezy na noszeniu ciemnego ubrania i szé-
rokiej matowej czarnej opaski na lewym ramieniu

Mezczyzna nosi zawsze tylko opaske na lewym ramieniu. ciemne
ubranie, czarny krawat. :

L"-I‘ S 1 Y

P;apier listowy na uzytek prywatny powinien by¢ biaty, lub
W ’ladyr.n ko{orze, koperta z tego samego papieru. Na arkﬁsiku
u gory pisze si¢ date i nazwe miejscowosci, z ktorej list sie wy-
syta, po tym zatytulowanie, tresé i podpis. 0

Tres¢ pisze sie strona za strona, zostawiajac z lewej strony ka-
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_ wypisuje sie adres nadawcy, aby list nie

watek czyStego miejsca. Napisany list sklada si¢ na polowe Wwszerz,
wklada sie do koperty strona ziozona. Znaczek pocziowy nakleja
si¢ na kopercie z prawej strony u géry, na odwrocie koperty u gory
' doszedlszy adresata, mogt
byé przez poczte zwrocony do wysylajacego. ;

W liscie zwrotu Ob. (obywatel) uzywa sie tylko w formie urze-
dowej. Na kopercie zwrot ten jest bardziej logiczny od zwrotu
., Wielmozny Pan‘, lub ,Jasnie Wielmozny Pan“. Poprawna forma,
malo dotychczas przyjeta jest ,Pan X“ lub ,Pani X*. Dostownie:

. ,JPani — Irena Kowalska“ lub ,Pan Jerzy Skokowski‘“.

Piszac w liscie o osobach z rodziny, pisze sie zawsze duza litera
,Matka“, ,Ojciec itp. Piszac o swojej zonie uiyw.a sie slowo 20
na“, o zonie adresata, ,Matzonka“. List powinien zawiera¢ zapyta-
nia o zdrowie i sprawy adresata, o sobie nalezy pisaé matlo, nie na
samym poczatku listu i tylko to, co wiemy, ze moze interesowac
tamta osobe. :

Odpowiedzie¢ na otrzymany list nalezy najpézniej w ciagu
siedmiu dni. ;

Nigdy w 2adn,ym wypadku nie nalezy otwieraé¢ listow nie do nas
adresowanych. Przed rozerwaniem koperty trzeba zawsze uwaznie

< przeczyta¢ adres, aby nie popelni¢ tej niegrzeczno$ci. Jezeli zdarzy

sie wypadek, 7e przez nieuwage otworzy sie cudzy list, nalezy na-
tychmiast, nie czytajac, wlozyé go z powrotem do koperty i dore-
czyé adresatowi z uprzejmym przeproszeniem. Przesylajac list
przez osobe trzecia, dorecza sig¢ niezaklejony, a osoba bioraca
.go powinna- zaklei¢ koperte zaraz, w obecnoéci wreczajacego. Da-
jac list polecajacy kogoé,' odezytuje go sie glosno i wktada do ko-
perty a osoba korzystajaca z niego, wrgcza W niezaklejonej ko-
percie list adresatowi, jako znak, ze jego tres¢ jest jej wiadoma.

Jezeli wreczono nam list w prywatnym mieszkaniu w obecnosci
innych os0b a pragniemy go zaraz przeczytaé, nalezy przeprosic
obecnych i przejrze¢ otrzymanag korespondencje.

Pocztéwek zwyklych uzywa sig piszac w malowaznym interesie
do o0s6b obojetnych, pocztowki ilustrowane wysyla sie z pozdrowie-

- niami z podrozy, z wWywczasow, lixb dowolnie do osob bliskich.

Jezeli kto§ z domownikow otrzymat list, nigdy nie nalezy dopy-
tywaé sie o tres¢, chyba, ze ta osoba sama powie nam o niej,
wéwezas mozna zapytaé sie o szczeg6ly.
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Format listéw prywatnych do oséb bliskich moze byé¢ dowolny,

do 0s6b, z ktérymi nas tacza stosunki oficjalne, powinien by¢ uzyty
papier w lepszym gatu_nku, formatu $redniego.
Przesylajac zyczenia na bilecie wizytowym, nie wypisuje sie sta-

romodnych skrétéw, tylko pod wydrukowanym nazwiskiem kilka
sléw okoliczno$ciowych.

Piszac listy prywatne nalezy stosowaé nastepujace formy:-
Do starszej kobiety — zaprzyjaznionej z nami
Zatytutowanie:

; Szanowna i Droga Pani!
W tresci uzywaé zwrotu:

Pani lub Droga Pani
W zakonczeniu:

Prosze przyja¢ pozdrowienia i wyrazy szacunku.
dalej

podpis |
u dotu data Iistu.

1

Dawny uczen do swego profesora powinien w licie tytutowaé go:

Wielce Szanowny Panie Profesorze!
w ireSci uzywaé zwrotu:
Panie Profesorze
w zakonczeniu napisaé:
Prosze przyjaé zapewnienie mego giebokiego szacunku.
Do duchownego zwracaé sie w tytule:

Wielebny Ks. Kanoniku!
w tresci:

...... »Prositbym Ks. Kanonika o decyzje co do. ..
w zakonczeniu:

Zechce W. Ks. Kanonik przyja¢ wyrazy powazania.

ZAWIADOMIENIE O SLUBIE

Zawiadomienie o §lubie drukuje sie na brystolu lub papierze
czerpanym, nazwisko adresata wpisuje sie recznie. ‘Wysyta sie
W niezaklejonej kopercie, wsunawszy klapke koperty do wewnatrz.
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7 papierzé przepisowym tzw. poda-

= : : = na e
Podania pisze si¢ zawsze tak aby arkusz zlozyc

,riiowym. Koperta potrzebna jest wieksza,

j 0 7 tym wszerz.
tylko dwa razy. Skilada go sie najprzéd wzdiuz, po ty
trzeba napisac n;'a maszynie przez kalke,
e

aby posiada¢
Podani

kopie.

W ZORY PODAN

Warszawa, dnia 12 maja 1945 r.

D
Spdtka Wydawnicza
Warszawa
Madalinskiego 105

Do :
Komisji Rozdzialu Papieru

jum Rady Ministrow _
b Warszawa

Prz;esylajac maszynopis ksiazki pt. ,,Ratow.nictwo“,
prosimy ubrz‘ejmie o przyznanie nam;przydmalu pa-
pieru na jej wydanie w 10.000 egzemplarzy. .
Ksigzka tego typu jes& obecnie bardzo poszu‘kxwana
na rynku ksiegarskim. Dodajemy przy tym, ze plan
wydawniczy naszej - firmy obejmuje popularne wy-
da;wni-ctw‘a pfzeznaczone dla wsi i lnniejszyc?h osiedli
miejskich, a ,,Ratowniétwo“ jest jedna z pierwszych
ksiqze}( tego rodzaju. .
(—) podpis
v3 zalaczniki
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Jozef Kozlowski
Warszawa «

Warszawa, dnia 12 maja 1947 r.

ul. Okocimska 10

Do
Giéwnego Urzedu kaw1dacy1nego s
Wydzial Mienia Zabezpieczonego
Warszawa : =
Lindleya 14 > i b
: Podanie

Zwracam siedo G. U. L. z prosbq 0 pozwolenie na-
bycia stolu i czterech krzeset z magazynow Mienia
Zabezpieczonego, poniewaz mieszkanie moje zostalo

wraz z meblami calkowicie spalone podczas dziatan
wojennych w 1944 r.

. (—) podpis
3 zalgczniki

PODANIE O - PRACE -

- Warszawa, dnia 5 czerwca 1950 r.

JAN NOWINSKI

Warszawa

Czestochowska 80
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Do
MINISTERSTWA ZDROWIA
Departament Personalny
Warszawa
Podanie
Zgtaszam do Ministerstwa Zdrowia swoja prosbe
0 przyjecie mnie jako.pracownika w dziale rachuby,

gdzie moge podjaé sie pracy samodzielnego ksiegowego.
Obecnie zajmuje takie wilasnie: stanowisko w Zarza-

dzie Miejskim m. Warszawy i chce je zmieni¢ dla po-
prawienia sobie warunkow. .
Zalgczam swoj zyciorys oraz odpisy potrzebnych do-
kumentow.
Referencji o mnie ud21e11c moga Ob. Ob... ......

{(—) podpis

3 iala,czniki: ;

zyciorys, Swiadectwo licealnc,
$wiadectwo z poprzedniego
miejsca pracy.

LIST HANDIOWY

Radom, dnia 2. II, 1946 r.
JAN KOWALCZYK
Pracownia Bielizny Poscielowe]
Radom
Piotrkowska 33 .

Do A
Spotdzielni Tekstylnej
,,Polski Len®
Kielce

ul. Kolejowa 120 _

Prosze o wystanie za zaliczeniem kolejowym 10.sz.t. :
drelichu A/133, przy czym zaznaczam, ze W transpo'rmev
z dnia 15. I. (rk L. D. 1214/48) jedna sztuka piétna
B/87 — byta uszkodzona i jest do- zwrotu.

Sume zt ...... jako bonifikate za powyzszy destrukt
odliczymy na -n/korzy$¢é przy rocznym obrachunku
z f-ma WPanow.

: Pieczatka

. (—) podpis
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SPIS RZECZY

Jak sie zapoznac
Prezentacja

Zaproszenia

Wizyta .

Przy stole

Przyjmujemy gosci”
Przyjecie prywatne
Przyjecie weselne .
Przyjecia urzedowe
Przyjecie urzedowe, wzor .I .

Przyje;c’ie urzedowe, wzér II .

Na wieczorze fanecznym .

Przy kartach

Wizyta parodniowa
Wycieczka zbiorowa

W miejscowosci kuracyjinej
W pensjonacie .

W miejskim parku .
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W muzeum .

‘W lokalach widowiskowych

. W miejscu pracy

««

W sklepie

W restauracji, kawiarni
W tramwaju, autobusie
W taksowce

W pociagu

W poczekalni lekarza .
Na ulicy

Rekawiczki .

Uklony

‘Catowanie w reke .

Podawanie reki
Dzieci 1 pocalunki .
Ubranie .

Rozmowa

Podarunki

Skladanie zyczen
Bilety wizytowe
Palenie tytoniu .
Zareczyny

Stub .

Chrzest .
Odwiedzamy chorego
Drobne wskazowki .
Pogrzeb .

Listy

Zawiadomienie o Slubie
Podania .

Wzory podan

List handlowy .
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